POAN PBQH VA HDND  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Péc Iap - Tw do - Hanh phiic
VAN PHONG
$6:32/QD-VP Ninh Thudn, ngay Qbthang 3 nam 2021

QUYET DINH

Vé viée ban hanh Quy ché quén ly va sir dung tai san cong
cia Van phong Doan DPBQH va HDND tinh Ninh Thuén

CHANH VAN PHONG DPOAN DAI BIEU QUOC HQI
VA HQI PONG NHAN DAN TINH NINH THUAN

Can cir Quyét dinh sé 03/QP-HHND ngay 07/5/2021 cua Thuong truc
Hoi d’éng nhan dan tinh quy dinh vé chic nang, nhiém vu, quyén han, co céu
t6 chiic va bién ché ciia Van phong Poan PBQH va HDND tinh Ninh Thuan;

Cén ct Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh
phi va Thong tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 hudéng dan mot sb
ndi dung thi hanh Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé didu cua LLuét quan ly, st dung tai san cong;

Cin ¢t Thong tu sé 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua B Tai chinh
vé viée quy dinh ché do quan ly tinh hao mon tai san c¢b dinh trong cac co
quan Nha nudc;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Hanh chinh - T churc - Quan trj.

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quy ché quan ly va su dung tai san cdng
Vén phong Doan DPBQH va HDND tinh Ninh Thuan gdm 3 chuong, 16 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trudng phong Hanh chinh - T4 chire - Quan tri, Truong phong Céng tac

HDND; Trudng phong Céng tac Qudc hoi; can bo, cong chic va nguol lao



dong c6 st dung tai san cong do Van phong Doan DBQI va IIDND tinh can

ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noinhdn:
- Nhu Diéeu 2;

- 1.Anh dao Poan BBQH don vi tinh;
- Thuong tre HRND tinh (bdo céo);

- l.anh dao Poan BBQH;

- L.anh dao cac Ban HDND tinh;

- Lanh dao Van phong;

- Céc phong truc thude Van phong:
- Luu: VT,
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VAN PHONG DOAN'BBQH VA HDND TINH NAM 2021
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:33/0D-VP ngayge/ 92021 cua
Véin phong Poan DBOH va HDND tinh)

CHUONG 1
NHUNG QUY BINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi ap dung.

1. Quy ché quan ly va sir dung tai san cong cua Véan phong Poan PBQH va
HDND tinh la c¢dn cir ¢é tinh phép ly dung dé diéu chinh cac hoat dong thuc hién
cac nhiém vu ctia Vian phong, dam b&o quan ly tai san cua Nha nudc theo co ché
duoc ban hanh kém theo Nghj dinh 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005
cia Chinh phu va Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua Bo Tai
chinhvé viéc quy dinh ché dé quan Iy tinh hao mon tai san c¢b dinh trong cac co quan
Nha nuoc .

. Cac phong, can bg, cong churc, lao dong thudc co quan Van phong Doan
DBQH va HDND tinh thuéc pham vi diéu chinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich.

- Quy ché quan ly va st dung tai san cong cua co quan Van phong Doan
DBQH va HHOND tinh dugc x4y dung, ban bac thao ludn céng khai dén chu dé
thong nhét thuc hién va giam sat viéc thuce hién trong toan co quan.

- Thuc hién phap lénh thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi nhim nang caoy
thirc trach nhiém ctia cdn bd, cong chite trong viéc bao vé va sir dung tai san cong.

- Tao diéu kién cho céc phong chu dong trong viée su dung va quéan ly tai
san cong mot cach hop ly dé hoan thanh tét chiic nang, nhiém vu duge giao.

- Thue hién quyén tu chi dong thoi gén véi trach nhiém cia thu trudng don
vi va can bd, cdng chirc trong viée thuc hién nhiém vu duge giao theo qui dinh
cua phap luat.

CHU ONG 11
QUY PINIH CHUNG VE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 3. Céc loai tai san va cong cu, dung cu khi mua vé ké toan va Van
phong Doan DBQH va HDND tinh lam thu tuc xudt, nhap kho, mo s6 sach chi
tiét, cap nhat dé theo doi tirng loai, iap 50 thé tai san theo quy dinh.

Riéng d01 voi cac may moc thiét bi van phong phuc vu cho céng viéc khi ¢6
nhu ciu mua sam thay thé, cac phong phai ra soat dinh muc va dang ky tu dau
nam dé thuc hién theo phuong thirc mua sam tap trung cua tinh.

Picu 4. Khi giao nhén tai san, cong cu, dung cu ngudi c6 trach nhiém
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quanly hodc st dung phat ky nhén vao s6 giao nhan tai san.

Piéu 5. Dbi v6i nhiing tai san la méy méc thiét b dd giao trach nhiém cho
nguoi quan ly su dung, néu can diéu déng, giao cho phong, bo phan khac hodc
nguoi khac quan ly su dung phai xin y kién Lanh dao Vin phong Doan DBQH va
HDND tinh xem xé€t, giai quyét va lam du cac thu tuc giao nhan tai san, chuyén
bién ban ban giao cho ké toan dé capnhat so sach kip thoi. Tuyét déi khong cho
ngudi ngodi co quan vao st dung tai san cua Van phong Doan DBQH va HDND
tinh.

Picu 6. Ngudi sir dung tai san lam hu hong tai san cong c6 hanh vi khac gay
thiét hai tai san clia co quan thi phai bdi thuong theo quydinh cua phap luat.

L. Truong hop nguoi sir dung tai san cdng gy thiét hai khong nghiém trong
do so sudt voigia tri khong qua 10 thang luong t6i thiéu vung do Chinh phu cong
b4, phai bdi thudng nhiéu nhat 1a 03théng tién luong va bi khau trir hang thang vao
luong theo quy dinh.

2. Nguoi sir dung tai san cong lam mét dung cu, thiét bi, tai san thi phai bdi
thuong thiét hai mot phan hodc toan bd theo thoi gid thi truong; truong hop co
hop déng trach nhiém thi phai bdi thudng theo hop dong trach nhiém; truong hop
do thién tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh, tham hoa, su kién xay ra khach quan
khong thé ludng trude duge va khong thé khac phuc dugemic du da ap dung moi
bién phap can thiét va kha nang cho phép thi khdng phai boithuong.

Diéu 7. Néu chua hét thoi han si dung theo quy dinh ma hu hong, mat mat,
khéng su dung dugc nia thi phai bao cho Vin phong Poan BBQH va HDND
tinh dé dé xuét Lanh dao xir ly hodc trang bi b sung.

- Truong hop tai san bi hu hong can stra chita, nguoi duoc giao quan ly, st
dung tai san lam gidy dé nghi stra chita c6 x4c nhén cua Trudng phong va chuyén
cho Vin phong Doan BPBQH va HDND tinh:

+ Néu tai san bi hu hong do ngudi st dung tai san sir dung khong dung quy
trinh k¥ thuat hodc ¢ y lam hu hong thi tuy theo mire d6 hu hong ma nguoi sur
dung tai san phai chiu trach nhiém boi thudng theo quy dinh.

+ Néu tai san bi hu hong do khach quan thi Van phong Doan DBQH va
HBND tinh s& lam dé xuét sta chita, mua phu tung thay thé (néu c6) kem béo
gia trinh Lanh dao Van phong Poan DBQIH va HDND tinh duyét.

- Trudng hop tai san bi hu hong khong thé stra chita duoc, can phai trang bi
b6 sung hoac c6 nhu cdu mua sim maoi thi ngudi st dung tai san phai lam giay dé
nghi mua sdm c6 x4c nhan cta Trudng phong chuyén Phong HC-TC-QT trinh
[.anh dao Van phong Doan BPBQH va HDND tinh xem xé€t va quyét dinh.

Diéu 8. Khi tai san da hét han st dung, Vin phong Doan DBQH va HOND
tinh chu déng phéi hop danh gia lai tai san dé d& xuat lam thu tuc thanh ly hoic
tiép tuc gia han thoi gian st dung.

Pidu 9. Viée sir dung, trang bi tai san co quan phai dam bao nguyén tic tiét
kiém, hop ly phu hop vdi cong viée cua co quan va dinh muc tiéu chuén quy
dinh. Nhiing tai san, phuorng tién thong tin... cua co quan, chi duoc su dung vao
muc dich ¢6ng vu, néu sir dung vao viée riéng thi ngudi sir dung phai tra tien; néu
su dung vuot qua dinh mire, tiéu chuén quy dinh thi phai tra khoan tién vuot qua
dinh muc.



Didu 10. Ddi twong, titu chuan duge st dung xe:
Xe 6 t6 co quan duge st dung trong cac truong hop:

1.Phuc vu cac déng chi PBQH, 1.anh dao Poan PBQH va Thuong truc, Lanh dao Cac
Ban HDND Lanh dao Vian phong tinh tai co quan di céng tac trong va ngoai tinh;

2.Phuc vu cac Poan cong tac cua BPBQH, Thuong truc HDND va cac Ban HDND
di céng tac trong va ngoai tinh;

3.Phuc vu Can bd, cong chic, trong co quan di cong tac trong cac truong hop
duoc Lanh dao Van phong Poan DBQH va HDND tinh phé duyét bo tri xe;

4.Cac t\ru’c‘mg hop dot xuat khac do ].;énh dao Van phong Poan DBQH va
HDND tinh diéu ddng phu hgp vai cac quy ché su dung xe hién hanh.

Pitu 11. Quan ly va diéu dong xe 6 to

1. Cac xe 6 t6 ctia Van phong Doan bBQH va HDND tinh dé & nha xe cla

Co quan. Xe khi ra khoi co quan déu phai c6 1énh diéu dong xe.

2. Lanh dao Vin phong Doan PBQH va HDND tinh uy quyén viéc diéu
dong xe cho Phé Chanh Vin phong phu trach Doan BPBQH va Truong phong
HC-TC-QT thuc hién.

L4i xe ¢6 quyén tlr chdi cac yéu céu phuc vu do nhitng nguoi khong thude tham

quyén diéu déng. 141 xe str dung xe sai qui dinh phai chju trach nhiém ¢4 nhan vé moi
sai pham cua minh.

Van phong phai mo s6 diéu dong xe 6 16 theo mau cla co quan ban hanh dé cubi
thang hoac dot xuét Léanh dao Van phong kiém tra déi chiéu vai so ghi lich trinh
s0 km da chay thuc té trong thang cua lai xe vGi dong hé cong to mét cla xe
dé thanhquyét toan xang dau va theo doi ché do bao dudng, thay dau, phu tung
va stra chita thuong xuyén cuia ting xe.

3. Nhan vién Lai xe phai ghi nhat trinh chuyén di, hanh trinh va s6 km da
chay, dé nghi nguoi str dung xe hodc lanh dao Vin phong ky xac nhan vao nhét
trinh cta cac chuyén di.

4. Vao ngay 10 va 25 cta thang, lai xe c6 trach nhiém nép nhat trinh va doi
chiéu, thanh toan xang dau theo mirc khoan véi ké todn co quan.

5. B6 phéan Ke toan co trach nhiém ma so theo doi kiém tra, dbi chiéu so
km da chay thuc té trong thang theo lénh diéu xe dé quyét toan xang dau véi li
xe vatheo dai ché d6 bao dudng, thay thé phu ting stra chita cua timg xe.

6. Dén dinh ky stra chita hodc phat sinh hu héng, ldi xe bdo cdo Trudng
phong HC-TC-QT cung ké toan kiém tra thuc té vé mic do hu hong, 1ap bién
ban giam dinh, tién hanh 1ap dy toan stra chita trinh Linh dao Van phong xem
xét, quyét dinh. Trong qué trinh sta chita, bio dudng Van phong chiu trach
nhi¢m gidm sat, nghiém thu, thanh toan theo ding qui dinh; Phu ting thay thé
phai thu héi vé kho co quan luu gitr.

7. Trudng hop xe trén dudng di cong tac bi hong dot xudt khéng thé tu khac
phuc duge, can phai sua chita ngay, lai xe phai bao cdo Lanh dao Van phong Xin
y kién théng nhat bién phép xir ly. Trudong hop khong cé I.dnh dao Vian phong di
cung lai xe phai tu khécphuc sau do béo cdo lai va xir ly cu thé, ¢ xéc nhan cua
can bo di trén xc.



8. Phong HC - TC -QT ¢é trach phiém trong V'l(?:(; lua chon don vi stira chira,
bao hiém xe 6 16 bao dam tap trung, chat luong tot, nhanh chong, tiét ki¢m.

Piéu 12. Quy dinh chung vé quéan ly, st dung may moc, trang thiét bivan

phong.

1. Nhitng quy dinh chung:

- Chi str dung dién thoai phuc vu nhiém vu thong tin lién lac chung cua don
vi, khong dugc st dung vao viéc riéng.

- Khi dién thoal trao ddi cong viéc can chuén bi trudc ndi dung, trao doi
ngan gon.

2. Nhiing quy dinh cu thé:

~ Thuc hién khoéan CIién~ thoai ban cho mdi phong ban, nhung do tinh chét
hoatddng va thoi gian ciia moi phong ban, nén viéc thanh toan duoc bu trir cac
thang.

- Cude phi dién thoai di dong va c6 dinh tai nha riéng ctia Thuong truc,
Lanh dao cac Ban va Lanh dao Van phong chi theo dinh mtrc nha nudc qui dinh
vao ky luong hang thang,.

3. Quy dinh vé st dung dién, nudc trong co quan:

TAt c4 can bd, céng chirc trong co quan déu cé trach nhiém thuc hién qui dinh:

- Mt gitr 1am viée phai tht toan bé thiét bi dién, ngudn dién trong phong,

- Khong stir dung cac thiét bi dung dién cho nhu cau ca nhan nhu danh tro
choi dién to trén vi tinh.

- D&i v6i hoi trudng, cac phong hop khi st dung didu hoa, chi bat trude 10
phiit va phai tat ngay sau khi cudc hop két thic.

- Can bd cdng chiic vién chic st dung nude phai thue hién khoa van nudc
sau khi st dung tranh gdy ro ri nude sau khi dung.

~ CHUONG Il
TO CHUC TIHY'C HIEN

Piéu 13. Quy ghé nay co hiég luc thi hanh tur pgéy ky. Lanh dao Van phong
co trach nhi¢ém pho bién quy ché nay toi toan thé can bd, cong chirc lao dong
trong phong td chuc thuc hién nghiém tuc.

Dicu 14, Giao cho Ban Chép hanh CDCS chu tri phoi hop véi Ban thanh tra
Nhan dan kiém tra, danh gia tinh hinh két qua thuc hién quy ché trén, bao cao
[.anh dao Vin phong dinh ky hang qui.

Pidu 15. Nhiing ndi dung khac vé quan ly va su dung tai san cong khong
néu tai quy dinh nay dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

Didu 16. Trong qua trinh to chire thuc hién néy co gi vudng mac, cac phong
kip thoi phan anh vé Truong Phong HC-TC-QT dé téng hop, bao céo L.anh dao
Vin phong dé stra doi, bosung, diéu chinh cho phu hop.



